
 

РОСПАТЕНТ 

Федеральное государственное учреждение 

«Федеральный институт промышленной собственности 

Федеральной службы по интеллектуальной собственности, патентам и товарным 

знакам» 

(ФГУ ФИПС) 

 

ПРИКАЗ 
 

от 29 апреля 2009 г.                № 167/40 
 

О внесении изменений в Правила внутреннего трудового распорядка Федерального 

государственного учреждения «Федеральный институт промышленной 

собственности» (ФГУ ФИПС), утвержденные Приказом от 19.12.2008 г. № 362/40 

     С целью совершенствования Правил внутреннего трудового распорядка Федерального 

государственного учреждения «Федеральный институт промышленной собственности» 

(ФГУ ФИПС), далее Правила, в части, касающейся регламентации режима работы в ФГУ 

ФИПС и унификации многочисленных вариантов используемых работниками графиков 

работы, с учетом требований действующего трудового законодательства, приказываю 

      

     1. Дополнить раздел 4 «Основные обязанности администрации» Правил следующими 

пунктами: 

     4.17. Предоставлять отдельным категориям работников возможность работать в 

режиме неполного рабочего времени (неполный рабочий день или неполная рабочая 

неделя): 

     4.17.1. Беременной женщине; родителю, имеющему ребенка в возрасте до 14 лет 

(ребенка инвалида в возрасте до 18 лет); лицу, осуществляющему уход за больным членом 

семьи в соответствии с медицинским заключением (по их личному заявлению); 

     4.17.2. Инвалиду в соответствии со Справкой медико-социальной экспертизы (далее 

МСЭ) и требованиями индивидуальной Программы реабилитации (далее ИПР). 

      

     2. Дополнить пункт 5.2. Раздела 5 «Рабочее время и его использование. Время отдыха» 

Правил следующими абзацами: 

     При установлении неполного рабочего времени по п. п. 4.17.1., 4.17.2.Правил 

предусмотрены варианты: 

     - неполная рабочая неделя: 3 дня по 8 часов; 4 дня по 8 часов; 4 дня по 7 часов; 4 дня по 

6 часов; 4 дня по 5 часов; четные недели с указанием количества рабочих дней 2(3), 

нечетные недели с указанием количества рабочих дней 3(2), 

     - неполный рабочий день: 5 дней по 7 часов; 5 дней по 6 часов; 5 дней по 5 часов; 5 

дней по 4 часа; 

     Отдельным категориям работников (участки 97, 73, 77, 78 отдела 39 и отдел 46) 

устанавливается режим работы в соответствии с Графиком работы (сменности), 

утвержденным директором ФГУ ФИПС с учетом мнения профсоюзного комитета и 

доведенным под роспись до сведения каждого работника не позднее, чем за месяц до 

введения его в действие. 

      

     3. Изложить в следующей редакции последний абзац пункта 5.2. Правил: 

     «В порядке исключения с учетом семейных обстоятельств работник временно может 

быть по соглашению сторон переведен (на основании личного заявления) на иной режим 

работы (в рамках 40-часовой недели при нормальной продолжительности рабочего дня), 



отраженный в распоряжении руководителя структурного подразделения. Для этой 

категории работников устанавливается следующий порядок: время возможного начала 

работы - с 7 часов до 11 часов, время возможного окончания работы - с 16 часов до 21 

часа». 

      

     4. Начальникам отделов 39 (В.Ф. Медведев) и 46 (В.Л. Казулин) составлять Графики 

работы (сменности) в двух экземплярах, один экземпляр представлять в отдел кадров не 

позднее, чем за две недели до его введения в действие. 

     5. Утвердить формы Графиков работы (сменности) согласно Приложениям 1, 2. 

     6. Приказ ввести в действие с 01 июля 2009 г. 

     7. Работникам, уже перешедшим в текущем году на режим неполного рабочего 

времени, у которых варианты выхода на работу не соответствуют тем, которые указаны в 

п. 2 Приказа, оформить заявление об изменении режима работы и представить его в отдел 

кадров до 01 июля 2009 г. 

     8. Отделу кадров (И.И. Гибер) подготовить Дополнительные соглашения к трудовым 

договорам, заключенным с работниками (участки 97, 73, 77, 78 отдела 39 и отдел 46), 

которым устанавливается режим работы в соответствии с Графиком работы (сменности) и 

до 01 июля 2009 г. провести мероприятия по заключению этих Дополнительных 

соглашений. 

     9. Руководителям структурных подразделений ознакомить работников с настоящим 

приказом. 

     10. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

 

 

Директор                     А.В. Барбашин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к приказу 

от 29.04.2009 № 167/40  

  

Согласовано: 

Председатель Профкома ФГУ ФИПС  

дата __________________200 г.  

Утверждено: 

Директор ФГУ ФИПС ________А.В. 

Барбашин 

дата__________________200 г.  

 

Режим работы: сутки через трое, 

Время начала и окончание дежурства: с 8.30 до 8.30 следующее дня, 

Продолжительность рабочего времени: 22 часа; 

Ночное время с 22 часов до 06 часов 

Время перерыва для отдыха и питания: 2 часа. 

Дни отдыха: по графику работы (скользящие). 

Учет рабочего времени - суммированный, период учета год___ . 

График работы дежурных смен на __________месяц 200     г. 

структурного 

подразделения____________________________________________________ №______  
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     Начальник структурного 

подразделения____________________(______________________) дата____________ 

     Исполнитель_______________________(______________________) 

дата_______________ 

 

 



Приложение № 2 

к приказу 

от 29.04.2009 № 167/40  

  

Согласовано: 

Председатель Профкома ФГУ ФИПС  

дата __________________200 г.  

Утверждено: 

Директор ФГУ ФИПС ________А.В. 

Барбашин 

дата__________________200 г.  

 

Режим работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья 

Время начала и окончание дежурства: 

Смена 1 с 7.00 до 15.30 часов 

Смена 2 с 12.30 до 21.00 часа 

Продолжительность рабочего времени: 8 часов 00 мин.; 

Время перерыва для питания: 30 мин. 

Дни отдыха: суббота и воскресенье 

Учет рабочего времени - суммированный в соответствии с табелем рабочего времени 

График работы дежурных смен на __________месяц 200     г. 

структурного 

подразделения____________________________________________________ №______  
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     Начальник отдела _______________________(_______________) 

дата_______________________ 

     Исполнитель _______________________ (______________) дата_________________  


