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XVII
НАУЧНО-ПРАКТИЧЕСКАЯ 

КОНФЕРЕНЦИЯ 
РОСПАТЕНТА

Электронное делопроизводство на 
примере регистрации и экспертизы 
заявок на товарные знаки в ФИПС 
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Системы, обеспечивающие делопроизводство по заявкам на ТЗ
TM-ADMIN – система 
электронного 
документооборота по 
заявкам на ТЗ

КПС РТЗ – система 
электронной подачи заявок 
на ТЗ

АС «ТЗ РФ» - система 
делопроизводства по 
заявкам на ТЗ

АС «Пошлины» - система 
учета пошлин по заявкам на 
ТЗ

ЭГР – электронный 
государственный реестр 
товарных знаков

Веб сайт – доступ к 
Открытым реестрам, сервис 
Личный кабинет.
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Система электронного документооборота ТМ-ADMIN
обеспечивает все административные процедуры экспертизы
заявок на ТЗ

Основные стадии делопроизводства при рассмотрении заявок на ТЗ
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Количество заявок, поданных в электронном виде

Количество регистраций ТЗ по электронным заявкам

Количество созданных личных кабинетов

Сведения о подаче заявок на ТЗ в электронном виде

10492

1750

214
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 Получите ключ ЭЦП в УЦ аккредитованном в Минкомсвязи РФ

 Установите личный сертификат ключа в соответствии с п.4.2 
Руководства пользователя по установке КриптоПро версии 3.6 и 
сертификатов" (http://www1.fips.ru/file_site/instruct_CSP_3.6.pdf )

 Изучите пользовательскую документацию по адресу: 
http://www1.fips.ru/wps/wcm/connect/content_ru/ru/el_zayav).

 Вставьте ключ ЭП в USB-порт ПК

 Войдите в систему электронной подачи с ключом аккредитованного 
удостоверяющего центра  по ссылке «Подать заявку»

Рекомендуемый порядок получения услуги
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Главное окно Личного кабинета
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Перечень операций, осуществляемых при обработке заявок,
поступающих на бумаге

Сканирование Заявления, прилагаемых документов.
Сканирование дополнительных документов.
Распознавание и форматирование перечней товаров и услуг 

(т/у).
http://www1.fips.ru/wps/wcm/connect/content_ru/ru/brands_a

nd_points/trmark_form
Качественное сканирование изображений товарных знаков 

(ТЗ).
Распознавание и форматирование описаний заявляемых 
обозначений.
Первый, второй ввод данных, верификация 
библиографических данных.
Контроль качества ввода библиографических данных.
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Главная страница системы TM-ADMIN
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Ящик Входящие
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Главное окно процесса «Формальная экспертиза»/Принятие решения
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Пример бизнес процесса рассмотрения ходатайства



12

Спасибо за внимание!


